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PREGAO - FLUXO DE COMPRAS E CONTRATACOES

O fluxo do Pregdo tem inicio com a Secretaria Requisitante, Convénio ou
Engenharia, que formaliza a demanda por meio de solicitagdo ou memorando, indicando
a necessidade da contratagao.

Em seguida, o processo é encaminhado a Secretaria de Planejamento,
responsavel por analisar a compatibilidade da demanda com o planejamento municipal e
autorizar o prosseguimento.

Apds a aprovagao, o Setor de Licitacao realiza a autuagado do processo, dando
inicio formal ao procedimento administrativo. Na sequéncia, o Setor de Cotagéo executa
a pesquisa de precos, garantindo a estimativa correta do valor da contratagao.
O processo segue para o Setor Técnico, que elabora o Estudo Técnico Preliminar (ETP) e o
Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD), fundamentais para a definicdo do
objeto.

Com esses documentos prontos, a Secretaria de Administracdo realiza nova
aprovagao, autorizando a continuidade do certame. O Setor de Licitagcao entao
confecciona o edital e seus anexos, que sado submetidos a Assessoria Juridica para
emissdo de parecer juridico.

Apds o parecer favoravel, o Setor de Licitagdo promove a publicagado do edital,
realiza a abertura do certame, analisa propostas e habilitacao dos licitantes. O processo
€ encaminhado ao Controle Interno, que emite parecer sobre a regularidade do
procedimento.

Concluida essa etapa, o Setor de Licitagao realiza a homologacéao, adjudicacao e
geracao da ata. A Secretaria Requisitante solicita o percentual para geracao do contrato,
que é elaborado pelo Setor de Licitagao.

Por fim, o Controle Interno emite o parecer final do contrato, e o Setor de Licitagao
providencia a publicagéo do extrato do contrato, encerrando o fluxo.

CONCORRENCIA - FLUXO DE COMPRAS E CONTRATACOES

O fluxo da Concorréncia inicia-se com a Secretaria Requisitante, Convénio ou
Engenharia, que apresenta a solicitagdo ou memorando contendo a justificativa da
contratagdo. O processo segue para a Secretaria de Planejamento, que realiza a
aprovacgao inicial.

Apds a autorizacdo, o Setor de Licitacao procede a autuacao do processo, € 0
Setor de Cotacao executa a pesquisa de pregos. O Setor Técnico elabora o ETP e o DFD,
definindo tecnicamente o objeto da contratacao.

Com a documentacao técnica concluida, a Secretaria de Administragao analisa e
aprova o prosseguimento. O Setor de Licitacdo elabora o edital e anexos, que sao
submetidos a Assessoria Juridica para emissao do parecer juridico inicial.
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ApOds o parecer, o Setor de Licitacéo realiza a publicacédo do edital, a abertura do
certame, e a analise das propostas e habilitagdo. Concluida essa fase, 0 processo retorna
a Assessoria Juridica para emissao do parecer juridico final.

Em seguida, o Setor de Licitacdo promove a homologacéao, adjudicacao e geracao
do contrato, que é submetido ao Controle Interno para emissao do parecer final do
contrato. O fluxo é encerrado com a publicacao do extrato do contrato pelo Setor de
Licitacao.

DISPENSA E INEXIGIBILIDADE - FLUXO DE COMPRAS E CONTRATAGOES

O fluxo da Dispensa e Inexigibilidade tem inicio com a Secretaria Requisitante,
que encaminha memorando e documentagdo justificando a contratagcdo direta.
Inicialmente, o processo passa pelo Controle Interno, que realiza a verificagdo da
documentacgéo, assegurando a conformidade legal.

Apés essa verificagdo, a Secretaria de Planejamento realiza a aprovacao,
autorizando a continuidade. O Setor de Licitagcdo procede a autuagao do processo, e,
quando necessario, o Setor de Cotacao realiza a pesquisa de pregos.

O Setor Técnico elabora o ETP e o DFD, e a Secretaria de Administragdo emite a
aprovacao administrativa. Em seguida, o processo é encaminhado pelo Setor de Licitacao
a Assessoria Juridica, que emite o parecer juridico.

Com o parecer favoravel, o Setor de Licitacao realiza a homologacéao, adjudicacao
e geragcdo do contrato. O Controle Interno emite o parecer final do contrato, e o
procedimento é encerrado com a publicacdo do extrato do contrato pelo Setor de
Licitacao.

ADITIVOS CONTRATUAIS - PRAZO, QUANTITATIVO E REALINHAMENTO

O fluxo dos aditivos contratuais inicia-se com a Secretaria Requisitante, que
formaliza a solicitacdo de alteragdo contratual, seja de prazo, quantitativo ou
realinhamento de valores.

O processo €& encaminhado ao Setor de Licitagcdo, responsavel pelo
encaminhamento formal da demanda.

Na sequéncia, a Assessoria Juridica analisa o pedido e emite parecer juridico
quanto a legalidade do aditivo. O processo segue para o Controle Interno, que emite
parecer sobre a regularidade administrativa.

Concluidas essas analises, o Setor de Licitagdo providencia a publicacdo do
extrato do aditivo de contrato, encerrando o fluxo do procedimento.
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